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JUSTICA

Instituto dos Registos e do Notariado, IP

Deliberagao (extrato) n.° 420/2026

Sumario: Distribuicao de responsabilidades e delegagao de competéncias nos membros do conselho
diretivo do Instituto dos Registos e do Notariado, I. P.

Na sequéncia da aprovagao da nova organica flexivel dos servigos centrais do IRN, IP, pela delibera-
¢aon.°819/2020, publicada no Diario da Republica, n.® 163, de 21 de agosto de 2020, alterada pela deli-
beragaon.® 237/2021, publicada no Diario da Republica, n.° 72, de 5 de margo de 2021 e pela deliberagao
Nn.° 1131/2024, publicada no Diario da Republica, n.° 165, de 27 de agosto de 2024, o Conselho Diretivo
aprovou a distribuicao de responsabilidades e a delegagao de competéncias nos respetivos membros.

Considerando a alteragao ocorrida na composi¢ao do Conselho Diretivo deste Instituto, torna-se
necessario proceder a nova distribuicdao de responsabilidades e a delegagao de competéncias por
referéncia as unidades organicas do IRN, I. P,

Assim, delibera o conselho diretivo do IRN I. P, proceder a distribuigao das responsabilidades
e a delegacao de competéncias, sem prejuizo das competéncias especificamente delegadas em cada
um, nos termos dos numeros seguintes e ao abrigo do disposto nos artigos 44.° a 47.° do Cédigo do
Procedimento Administrativo, conjugado com o artigo 21.° n.° 1 alinea a) da Lei n.° 3/2004, de 15 de
janeiro, na redagao dada pelo Decreto-Lei n.° 61/2022, de 23 de setembro e com o n.° 4 do artigo 5.°
do Decreto-Lei n.° 148/2012, de 12 de julho, sem prejuizo da faculdade de avocacgao:

1 — Na presidente do conselho diretivo, Mestre Blandina Maria Silva Soares, e sem prejuizo das
competéncias reservadas ao conselho diretivo, sdo especificamente delegadas na prépria:

1.1 — E delegada a pratica dos atos e a gestao das matérias atribuidas as seguintes unidades
organicas do IRN, I. P::

a) Departamento de Gestao e Apoio Técnico-Juridico aos Servigos de Registo, com excecao da
Unidade de Apoio Juridico ao Registo e Identificagao Civil e a Nacionalidade;

b) Gabinete de Sistemas, Tecnologia e Inovagao;

c¢) Gabinete de Acompanhamento de Gestao e de Comunicagao, Imagem e Design;
d) Centro de Operagoes de Registo;

e) Unidade de Apoio, Planeamento Estratégico e Relagdes Internacionais;

f) Centro de Informagao ao Cidadao;

g) Unidade de Auditoria e Controlo Interno;

h) Unidade de Apoio a Academia de Registos;

i) Unidade de Responsabilidade Ambiental e Social.

1.2 — Sao ainda delegadas as seguintes competéncias, sem prejuizo das competéncias previstas na
Lein.° 2/2004, de 15 de janeiro, na redagao atual, nomeadamente no seu artigo 7.° e no respetivo anexo I:

a) Sempre que esteja em causa a representagao do Instituto, autorizar a participagao bem como
as deslocagoes e ajudas de custo de conservadores e de oficiais de registo e demais trabalhadores
participantes em congressos, seminarios, reunioes, coldquios, jornadas e outras atividades semelhantes
em que esteja em causa a representagao institucional, em territério nacional, desde que nao implique
uma deslocagao superior a cinco dias e estejam em causa assuntos integrados em atividades do Ins-
tituto ou inscritos em planos aprovados.
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b) Designar jurista em representacao legal, em processos no ambito do contencioso administra-
tivo, bem como constituir mandatarios, em juizo e fora dele, incluindo com o poder de substabelecer;

c) Decidir sobre as opgdes juridicas em matéria de registos, com excegao do registo civil, no ambito
do desenvolvimento e implementagao de novos projetos e servigos, bem como em sede da melhoria
continua dos servigos ja disponibilizados;

d) Decidir todas as impugnagdes graciosas, dos atos e processos de registo, incluindo pessoas
coletivas e com excec¢ao do registo civil, nacionalidade e de identificagao civil e nacionalidade;

e) Decidir sobre a intervencao do IRN, IP, nos recursos contenciosos de atos e processos dos
servigos de registo, com excecao do registo civil, da nacionalidade e da identificagao civil;

f) Decidir os processos de recurso hierarquico de atos e processos especiais dos servigos de
registo, incluido de admissibilidade de firma ou denominagao e com excegao do registo civil, naciona-
lidade e identificagao civil;

g) Autorizar a saida de livros e documentos a titulo temporario, a sua transferéncia para arquivos
publicos e a sua consulta para fins de investigagao, bem como a devolugao de documentos arquivados
NOS pProcessos;

h) Determinar a distribuicao ou redistribuicao de atos e procedimentos requeridos num determi-
nado servigo a outros, em matéria de registo civil, nacionalidade e identificagao civil;

i) Confirmar certificados de conta;
j) Autorizar as retificagdes de contas e devolugoes de taxas e de emolumentos;

k) Autorizar a destruigao de documentos pelos servigos de registo e dos extintos cartérios notariais
publicos abrangidos pelo processo de transformagao e transferida para o notario privado enquanto
seu fiel depositario;

[) Decidir sobre a instauragao de processos disciplinares comuns e especiais, designadamente,
os de averiguagoes previstos na Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas e sobre a instauragao de
processos de contraordenagao, nomear instrutores e secretarios, prorrogar ou autorizar a prorrogagao
de prazos;

m) Proferir decisdo final no ambito dos processos de averiguagdes e de inquérito instaurados,
designadamente, sobre o seu arquivamento ou sobre a instauragao de processo disciplinar;

n) Proferir decisao final no ambito dos processos de averiguacoes, de inquérito e disciplinar, sempre
gue esteja em causa o seu arquivamento;

o) Proferir decisao final de arquivamento em processos de contraordenacao para os quais o IRN,
I. P. seja competente;

p) Propor a autonomizagao, modificagao, criagao e extingao de servigos do IRN, IP, designadamente
a sua integracao em Lojas do Cidadao;

q) Gerir a concegao, a implementagao e a manutengao das componentes técnica e tecnoldgica
de todos os projetos do IRN, IP, assegurando a opgao pelas solugdes que garantam uma gestao eficaz
e equilibrada de todos os recursos e que se mostrem mais adequadas a satisfagcao das necessidades
dos servigos, dos seus trabalhadores e dos cidadaos e empresas, sem prejuizo da alocagao de proje-
tos especificos a outro membro do CD e em razao da relagao com as suas competéncias delegadas;

r) Propor, implementar e desenvolver a estratégia de comunicagao orientada a aproximagao do
IRN, I. P, aos seus trabalhadores e aos cidadaos e empresas;

s) Assegurar a articulagao com o IGFEJ I. P, no ambito da gestao e desenvolvimento de projetos
de tecnologias de informacao;
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t) Emitir certificados e declaragdes de frequéncia de agdes de formagao promovidas pelo IRN, I. P,
incluidas em projetos de cooperacao internacional;

u) Emitir certificados e declaragoes de frequéncia de agdes de formagao nacionais, promovidas
pelo IRN, I. P. aos trabalhadores dos Registos e a profissionais externos, no ambito de protocolos exis-
tentes ou que tenham sido solicitadas a medida.

v) Designar avaliadores dos dirigentes intermédios das entidades homogéneas do IRN, IP, nos
termos do n.° 3 do artigo 38.° da Lei n.° 66-B/2007, de 28 de dezembro, na redacdo dada pela Lei
n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro;

w) Autorizar a realizagao de despesa até ao limite de 30.000 euros.
X) Aprovar as atas minuta das reunides do Conselho Diretivo.

2 — Navice-presidente do conselho diretivo, Licenciada Cristina Maria Rosa Mesquita Fernandes,
e sem prejuizo das competéncias reservadas ao conselho diretivo, sao especificamente delegadas na
prépria:

2.1 — E delegada a pratica dos atos e a gestdo das matérias atribuidas as seguintes unidades
organicas do IRN, I. P::

a) Unidade de Apoio Juridico ao Registo e Identificagao Civil e a Nacionalidade, integrada no Setor
Juridico do Departamento de Gestao e Apoio Técnico-Juridico aos Servigos de Registo;

b) Departamento de Identificagao Civil;
c¢) Departamento de Recursos Humanos;
2.2 — Sao ainda delegadas as seguintes competéncias e atribuidas as seguintes responsabilidades:

a) Decidir sobre as opgdes juridicas em matéria de registo civil, de nacionalidade e de identificagao
civil, no ambito do desenvolvimento e implementagao de novos projetos e servigos, bem como em sede
da melhoria continua dos servigos ja disponibilizados;

b) Decidir todas as impugnacgodes graciosas, dos atos e processos de registo civil, incluindo nacio-
nalidade e identificagao civil;

c¢) Decidir sobre a intervengao do IRN, IP, nos recursos contenciosos de atos e processos dos
servigos de registo, em matéria de registo civil, nacionalidade e identificagao civil;

d) Decidir os processos de composi¢cao de nome, de recurso hierarquico de atos e processos
especiais dos servigos em matéria de registo civil, nacionalidade e identificagao civil;

e) Determinar a distribuicao ou redistribuicdo de atos e procedimentos requeridos num determinado
servigo a outros, em matéria de registo civil, nacionalidade e identificagao civil;

f) Outorgar, em representacao do IRN, |. P, contratos de trabalho em fungdes publicas, bem como os
demais contratos que se insiram no ambito das competéncias do Departamento de Recursos Humanos;

g) Sem prejuizo das competéncias legalmente indelegaveis, praticar as competéncias cometidas
ao dirigente maximo do servigo pela Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, e legislagcao conexa,
nomeadamente a acumulagao de fungoes publicas e privadas nos termos dos artigos 21.° a 23.° da
Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, o reconhecimento do beneficio dos direitos reconhecidos
no ambito da protegdo na parentalidade, bem como no regime do trabalhador-estudante ao abrigo
dos artigos 33.° a 65.° e 89.° a 96.°A do Cddigo do Trabalho, bem como as decisdes respeitantes ao
regime de trabalho;

h) Praticar todos os atos administrativos relativos a aposentagao dos trabalhadores;

i) Reconhecer os acidentes de trabalho e as doengas profissionais, nos termos legais, e autorizar
o pagamento das respetivas despesas até ao limite de 5.000 (euro) (cinco mil euros) por cada situagao;
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j) Autorizar a participagao, bem como as deslocagdes e ajudas de custo de conservadores e de
oficiais de registo e demais trabalhadores participantes em estagios, congressos, seminarios, reunioes,
coloquios, jornadas, cursos de formagao e outras atividades que possam ser consideradas formagao
ou autoformagao, e nao impliquem representagao institucional do Instituto;

k) Autorizar a realizagao de despesa até ao limite de 30.000 euros.

3 — Na vogal do conselho diretivo, Licenciada Carla Sofia da Costa Rodrigues Manteigas, e sem
prejuizo das competéncias reservadas ao conselho diretivo, sao especificamente delegadas no proprio:

3.1 — E delegada a pratica dos atos e a gestdo das matérias atribuidas as seguintes unidades
organicas do IRN I. P

a) Departamento Patrimonial

b) Departamento Financeiro;

c) Gabinete de Contratagao Publica e de Apoio a Gestao dos Contratos;

d) Unidade de Gestao Documental, Arquivo e Expediente.

3.2 — Sao ainda delegadas as seguintes competéncias e atribuidas as seguintes responsabilidades:

a) Autorizar a execugao de obras de construgao, remodelagao, adaptagao e conservagao dos
servigos de registo, promovidas ou ndao em articulagao com o IGFEJ, I. P.

b) Gerir o0 orgamento e respetivas alteragoes, pedidos de libertagao de créditos e outras;

c¢) Autorizar a constituigao, reconstituicao e extingao dos fundos de maneio dos servigos centrais
e dos servigos de registo;

d) Autorizar a entrega de receitas extraorgamentais e valores a terceiros, incluindo impostos, taxas
e restituicdes ou reembolsos nos termos legais;

e) Aprovar os termos e as condigdes em que devem ser processadas as restituicdoes a que se
refere o n.° 4 do artigo 13.° do Decreto-Lei n.° 201/2015, de 17 de setembro, bem como proceder a sua
efetivagao;

f) Autorizar o pagamento, incluindo de faturas ou outros documentos equivalentes, decorrentes
de despesas do IRN, I. P, qualquer que seja a sua natureza, até ao montante de (euro) 30.000, e acima
deste valor, quando se trate de operacgoes de tesouraria ou a entrega a entidades publicas de receitas
extraorgamentais;

g) Autorizar o pagamento de encargos de anos anteriores até ao montante de 30.000 euros.

h) Submeter a Tribunal de Contas os instrumentos contratuais ou elementos cuja remessa seja
necessaria;

i) Promover os procedimentos adjudicatérios, no quadro da estratégia global de contratagao
publica, sem prejuizo das competéncias reservadas ao Conselho e delegadas nos demais membros;

j) Autorizar a realizagao de despesas até ao limite de 30.000 euros, incluindo no ambito da cele-
bracao de contratos publicos de aquisi¢cdo ou locagao de bens e servigos, ou outros, ao abrigo dos arti-
gos 36.%,73.°e 109.°, nimeros 1 e 3 do Cédigo dos Contratos Publicos, bem como o reescalonamento
da despesa ja autorizada, no limite da competéncia do Conselho Diretivo, sem prejuizo das limitagdes
legalmente previstas;

k) No ambito da formagao dos contratos publicos e independentemente do valor, exercer as
competéncias e atos necessarios e instrumentais a condugao e conclusao do respetivo procedimento
e a pratica de atos administrativos respeitantes a execucao do contrato, incluindo a aprovagao da minuta
do contrato e a sua assinatura, incluindo contratos com financiamento através de fundos;
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4 — Sao delegadas nos membros do conselho diretivo as seguintes competéncias comuns, a exer-
cer de acordo com as areas e servigos atras delegados:

a) Coordenar e dirigir as respetivas unidades organicas e praticar todos os atos inerentes a pros-
secugao das respetivas competéncias;

b) Praticar os atos de competéncia dos titulares dos cargos de direcao intermédia relativamente
a dirigentes e pessoal que se encontre na sua dependéncia;

c) Assinar a correspondéncia respeitante as areas e servigos atras delegados.

d) Promover, subscrevendo as respetivas ordens de publicagao, a insergado no Didrio da Republica
dos atos de eficacia externa e demais atos e documentos que nele devam ser publicitados nos termos
legais;

5 — E da exclusiva competéncia do conselho diretivo, sem prejuizo das demais competéncias
legalmente atribuidas e nao delegadas:

a) Decidir quais as opgdes de carater estratégico e gestionario do IRN, I. P. em relagao a todas as
areas de intervengao, incluindo as areas funcionais da identificagao civil, dos registos, da nacionalidade
e das pessoas coletivas;

b) Aprovar a estratégia de atendimento e conformacgao da rede de distribuigao de servigos;
c¢) Aprovar o Balango Social e a proposta do Mapa de Pessoal anual;
d) Aprovar o plano anual de auditoria e a contratagao de auditorias externas;

e) Aprovar os instrumentos de gestao do IRN, I. P. incluindo o Plano de Prevengao de Riscos de
Corrupgao e Infragdes Conexas, o Cédigo de Etica e de Boa Conduta, a norma de controlo interno, e os
planos e documentos similares;

f) Autorizar a abertura de concursos e aprovar as listas finais de ordenagao de candidatos no
ambito de procedimentos de concurso;

g) Aprovar o plano de implementagao de novos servigos e as respetivas alteragoes;

h) Autorizar a abertura de procedimentos simplificados de selegao para recrutamento de tra-
balhadores em regime de mobilidade, por periodos superiores a seis meses e aprovar os respetivos
resultados finais;

i) Proferir decisao final no ambito de processos disciplinares, comuns e especiais, e de inquérito,
sempre que esteja em causa a aplicagao de uma sangao disciplinar;

j) Proferir decisao final no ambito de processos de contraordenagao, sempre que esteja em causa
a aplicacao de uma coima;

k) Autorizar o pagamento de faturas e outros documentos equivalentes de valor superior
a30.000 euros, salvo nos casos em que o pagamento de valor superior esteja especificamente delegado;

[) Aprovar a submissao a tutela de decisdes de contratar, salvo nos casos de urgéncia;

m) Aprovar a participacao do IRN, |. P. em projetos e parcerias publicas, designadamente, a integra-
¢ao em Lojas do Cidadao, bem como aprovar a celebragao de quaisquer contratos interadministrativos;

n) Aprovar propostas de criagao, e extingao de servigos de registo, a submeter a tutela, bem como
autorizar a criagao, e extingao de balcoes de atendimento de servigos de registo;

0) Aprovar o plano anual de obras de remodelacédo e conservagao das instalagoes, e estudos
e layouts funcionais ou alteragdes ou retificagbes aos mesmos, bem como medidas, projetos ou
contratagOes de carater transversal, estas Ultimas como tal definidas no plano de contratagcao, com
impacto na gestao de servigos.
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6 — Em caso de falta, auséncia ou impedimento de qualquer dos membros do conselho diretivo,
as competéncias neles delegadas sao exercidas nos seguintes termos:

a) Na falta, auséncia ou impedimento da presidente do conselho diretivo, as suas competéncias
sao exercidas pela vice-presidente e, na falta desta, pela vogal,

b) Na falta, auséncia ou impedimento da vice-presidente do conselho diretivo, as suas competén-
cias sao exercidas pela presidente e, na falta desta, pela vogal;

c¢) Na falta, auséncia ou impedimento da vogal do conselho diretivo, as suas competéncias sao
exercidas pela presidente e, na falta desta, pela vice-presidente.

7 — As competéncias delegadas na presente deliberagao podem ser subdelegadas nos dirigentes
dos servigos, nos termos do n.° 4 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 148/2012, de 12 de julho.

8 — A presente deliberagdo produz efeitos a partir de 1 de margo de 2026, ficando ratificados,
em conformidade com o disposto no n.° 3 do artigo 164.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,
todos os atos praticados pelos membros do conselho diretivo do IRN, I. P. em conformidade com a lei
e no ambito das competéncias abrangidas por esta delegagao.

9 — E revogada a deliberag@o n.° 653/2025, publicada no Digrio da Republica n.° 1055/2025,
Série Il de 21 de agosto de 2025, com declaragao de retificagdo n,.° 817/2025/2, publicada no Diario
da Republica, n.° 166, de 29 de agosto de 2025.

17 de margo de 2026. — O Conselho Diretivo: Blandina Maria Silva Soares, presidente — Cristina
Maria Rosa Mesquita Fernandes, vice-presidente — Carla Sofia da Costa Rodrigues Manteigas, vogal.
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